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1. Muc dich

Quy trinh qui dinh vé trinh tu, trach nhiém va té chirc thuc hién cong tac tuyén sinh, ké
hoach dao tao, thanh lap lop, td chuc khai giang.

2. Pham vi

Quy trinh ap dung cho viéc t6 chire tuyén sinh mo 16p hé trung cép 1y luan chinh tri hanh chinh

3. Tai liéu vién din

Can ctr Quyét dinh s6 2252-QD/HVCTQG ngay 02 thang 5 nam 2019 cia Gidm d6c Hoc vién
Chinh trj Quéc gia H5 Chi Minh vé vidc ban hanh Quy ché quan ly dao tao cta truomg chinh tri tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong.

Cin ctt Quyét dinh sb 155/QD-TrCBQL ngay 29/3/2019 cua Hiéu truéng Truong Cén bo quan ly
GTVT vé viéc Ban hanh quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong.

4. Pinh nghia, cdc tir viét tit
HDTS: Hoi ddng tuyén sinh
+ BGH: Ban Giam hiéu
+ QB: Quyét dinh
+ PDT, BT: Phong Dao tao

+

+ TS: Tuyén sinh

TCKT: Tai chinh ké toan

VT: Van thu

TCLLCT-HC: Trung cép ly ludn chinh tri - hanh chinh

+ o+

+
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SO PO QUY TRINH TUYEN SINH, MO LOP

T T

) Trach % R .
STT Tién trinh Ho so cong viée
nhiém
Sl S S S [T i # X .
; 3 - Thong bao Tuyén sinh
1 KKhéo sat nhu cdu, Thong T B, (Trmj'cgk}:ai idng 45 ngcy)
bao tuyén sinh bT ' g e loghtoas
e (BM.01.QT. PDT.02)
2 Nhan Hd so "'— DT (Trude khi xét duyét H6 so 15 ngay)
on
& ! .
/\ - Bién ban hop
3 \ é H , 4 .
// Xét duyét Ho so S HDTS, | (T6 chirc xér duyét 03 ngay)
3 T~ BT (BM.02.QT. PDT.02)
l’ . - Thong bao két qua xét tuyén
’ . Thong bao két qua xét tuyén HDTS, (Trude 05 ngay cdp tham quyén ra
l bT OD cir di hoc)
(BM.03.QT. PDT.02)
< Tiép nhan Quyét dinh cir nguoi di hoc BT
Y - Giéy bao nhéap hoc (trudc khi
6 Giay bao nhip hoc BT Wwhdp hoc 15 ngay)
(BM.04.QT. PDT.02)
- Du todn kinh phi
v PT. | (BM.05.QT. PDT.02)
T DU toan kinh phl', LiCh hQC/ IiCh ph?m TC[{T, _Llich hQC/i lich phén Céng gléng
cOng giang vién Khoa | vién
l (BM.06.QT. PDT.02)
T
q QB mé 16p BGH, | QD thanh lap lop
. TCLLCT-HC GVCN (BM.07.QT. PDT.02)
DT,
T4 chic nhép hoc C?ac .
9 (khai gidng) don vi
trong
truong

i



6. Ho so tuyén sinh

Cac van ban lién quan dén cong téc tuyen sinh duge quan ly nhu sau:

Hinh thire
STT | Tén vin bdn Noi lru Hinh thire luwu Thot gian luu -
huy
A b Phong BT; VT | File, Ho so tuyén
I Liing i ; g 10 nam Xé bo
tuyén sinh sinh
s s File, H6 so tuyén
2 Cac bién ban Phbng BT, VT ; Y 10 ndm Xé bo
hop HDTS sinh
x - File, HO6 so tuyén
3 Théng bao lfet Phong DT; VT 10 ndm Xé bo
qua xét tuyén sinh
Thane haa iy File, Ho so myén
4 | Thongbdo Gidy | ppang pT, VT | 10 ndm Xé bo
nhép hoc sinh
Phong DT, il [ ,
o Zs T ile, HO so tuyén
5 Du toan kinh Phong TC-KT; 10 nam Xé bod
phi ‘ sinh
VT
: : File, Ho so tuyén
6 Lich hoc/ Lich Phong BT, VT 10 ndm Xé bo
phéan céng GV sinh
B g File, H6 so tu én .
7 Quyet dinh Phong DT, VT Y Vinh vién
thanh 14p l&p sinh

7. Phu luc ho so tuyén sinh

STT Tén biéu mau/Phu lyc Ky hiéu
1 | Théng béo tuyén sinh BM.01.QT.PDT.02
2 | Bién ban hop HDTS BM.02.QT.PBT.02
3 | Thong béo két qua xét tuyén BM.03.QT.PDT.02
4 | Gidy bdo nhap hoc BM.04.QT.PDT.02
5 Du toén kinh phi BM.05.QT.PDT.02
6 Lich hoc/ Lich phén céng GV BM.06.QT.PDT.02
7 Quyét dinh thanh lap 1ép BM.07.QT.PDT.02




8. Dién gidi so' db:

Céc bude trinh tu tién trinh tuyén sinh, mo 16p duoc can cir Quyét dinh s6 2252-QB/HVCTQG
ngay 02 thang 5 ndm 2019 cta Gidm déc Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh
Quy ché quan 1y dao tao cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Tién trinh I: Khoan 1 Diéu 7

Tién trinh 2: Khoan 2 Biéu 7

Tién trinh 3: Khoan 3 Piéu 7

Tién trinh 4: Khoan 4 Biéu 7

Tién trinh 5: Khoan S Diéu 7

Tién trinh 6: Khoan 6 Diéu 7

Tién trinh 7, 8, 9: Sau khi nhan gidy bio nhép hoc clia ngudi tring tuyén , c4 nhan va don vi lién
quan tién hanh du todn kinh phi, ra lich hoc va quyét dinh thanh lap lép; viée t6 chire nhdp hoc duogc

thuc hién theo Khoan 7 Biéu 7.



