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cua Hiéu truong Truong Can bo quan ly giao r"ung vdn tadi)

PHAN A: QUY PINH CHUNG

1. Quy ché chi tiéu noi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh murc chi ti€u ap dung thong nhat trong toan truong, ddm bao cho Trudng
hoan thanh nhiém vu chinh tr1 duoc giao va st dung kinh phi mgt cach cé hi¢u
qua.

2. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm nhiing ndi dung thu, chi trong pham vi
quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc va ca cac ndi dung chi do dac thu cia Nha
truong ma Nha nuée chua c6 quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu noi bo dugc thao luan rong rai dan chu cong khai
trong Nha truong, ¢ y kién thong nhat cua Dang uy, Cong doan Truong. Quy
ché chi tiéu ndi bo 1a van ban d¢ Bo Giao thong van tai quan ly tai chinh cua
Truong va Kho bac Nha nudc noi Truong mé tai khoan lam can cur dé kiém soat
chi.

4. Céc loai ché do thudc pham vi diéu chinh cua Quy ché nay

- Chi tién luong, tién cong va cac khoan phu cap c6 tinh chét dac thu.
- Chi cOng tac phi trong nudc.

- Chi ti€u hoi nghi, hdi thao.

- Chi trang b1, quan ly va str dung phuong ti¢n thong tin.

- Chi trang bi, quan 1y thiét bi str dung dién chiéu sang co quan.

- Chi sir dung van phong pham.

- Chi nghiép vu thudng xuyén.

- Hoat dong san xuat cung tng dich vu.

- Trich lap va st dung cac quy.

5. Cac loai ché @6 khong thudc ddi tuong diéu chinh ctia Quy ché chi tiéu
nodi b nay

- Tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t6 dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Thu tuéng Chinh phu Quy dinh tiéu
chuan, dinh mirc str dung xe 0 to.

- Luat sb 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 vé Quan ly, sit dung tai san
cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va Thong
tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua Bo Tai chinh huéng
dan mot so ndi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.

- Ché d6 cong tac nudc ngoa‘}i: Dugc thuc hién theo quy dinh ché d6 hién
hanh cua B¢ Tai chinh quy dinh vé ché d cong tac phi cho can bg, cong chuc
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

2

Nha nudc di cong tac ngan han & nude ngoai do ngan sach Nha nuédc bao dam
kinh phi.

- Ché d6 tiép khach nudc ngoai va hoi thao Quéc té & Viét Nam thuc hién
theo quy dinh ctua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu tiép khach nudc ngoai
vao 1am viéc tai Viét Nam va chi tiéu t6 chitrc cac hoi nghi, hdi thao Quéc té tai
Viét nam va Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh.

- Ché d6 quan 1y, str dung kinh phi cac chuong trinh muc tiéu Quéc gia.

- Ché d6 str dung kinh phi thuc hién nhiém vu dét xuét duge cép ¢6 thAm
quyén giao.

- Ché @6 chinh sach thuc hién tinh giam bién ché (néu co).

- Ché d6 quan ly, st dung von doi ung du an, von vién tro thude nguén
vbn ngan sach Nha nudc.

- Ché do quan 1y, st dung vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam,
stra chita 16n tai san c6 dinh phuc vu cho hoat dong su nghiép theo du an duogc
cap c6 tham quyén phé duyét.

6. Thu tuc thanh toan: Moi nghi€p vu tai chinh ¢6 lién quan dén viéc sur
dung ngan sach Nha nudc va cac nguon thu sy nghiép ctia Nha truong déu phai
lap cac ching tir quyét toan theo quy dinh.

7. Hiéu luc cta quy ché: Quy ché chi tiéu ndi bo co gia tri str dung lau dai,
dinh ky hang nam sé& thong qua Hoi nghi vién chic ctia Truong dé diéu chinh,
bd sung va sira ddi nhimg diém khong phu hop dé hoan thién. Nhitng van dé
phat sinh chua c6 quy dinh, Hiéu trudng sé xem xét quyét dinh.

PHAN B: NGUON TAI CHINH CUA TRUONG

I. Kinh phi ngan sach Nha nuéc cip

1. Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc ndng, nhi¢m
vu trong pham vi du toan Bo Giao thong van tai giao;

2. Kinh phi thyc hién cac nhiém vu Khoa hoc va Cong nghé (néu co);

3. Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao boi dudng can bo, cong chrc,
vién chuc;

4. Kinh phi thyc hién cac chwong trinh muc tiéu Qudc gia;

5. Kinh phi thye hién cac nhiém vu do co quan Nha nudc co thAm quyén
dat hang (diéu tra, quy hoach, khao sat, cac nhi¢ém vu khac);

6. Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuit dugc cap co thim quyén giao;

7. Kinh phi thyc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché do do Nha
nudc quy dinh (néu cod);

8. V(A)n, dau tu xay dyng co ban, kinh phi mua sam trang thiét bj, stra chﬁa
16n :[éli san c¢0 dinh phuc vu hoat dong sy nghi¢p theo du an dugc cap cd tham
quyén phé duyét trong pham vi dg toan duogc giao hang nam;



9. Vbn d6i tng thuc hién cac du an c6 ngudn von nude ngoai duge cap
c6 tham quyén phé duyét;

10. Kinh phi khac (néu c6).

I1. Ngudn thu sw nghiép ciia Truong

1. Phan dugce dé lai tir sé thu phi, 18 phi cho don vi sit dung theo quy
dinh ctia Nha nuwéc

- Thu hoc phi h¢ dao tao boi dudng; thu hoc phi cua ngudi hoc thudc cac
loai hinh dao tao, bdi dudng trong pham vi mirc thu do Nha nudc quy dinh;

- Lé phi tuyén sinh theo quy dinh ctia Phap 1énh phi, 1 phi va cic van ban
huéng dan cia Nha nuée.

2. Thu tir hoat dong dich vu phu hgp véi linh viee chuyén moén va kha
ciia don vi, cu thé:

- Ngudn thu tir cho thué tai san theo Dé an dugc duyét va cac dich vu kém
theo du toan theo nguyén tic thu bu dap chi, phu hop véi kha ning cta Trudng
va co tich liiy;

- Thu tur hop dong dao tao véi cac to chirc trong va ngoai nude; thu tir cac
hoat dong san xuat, tiéu thu san pham thyc hanh thuc tap, san pham thi nghiém;
thu tir cac hop dong dich vu khoa hoc va cong ngh¢; khai thac co s¢ vat chat va
cac khoan thu khéac theo quy dinh cua phép luat. Mt thu dbi v6i cac khoan thu
nay do Hiéu truong thoa thuan trong hop dong véi bén yéu cau theo nguyén tic
Truong bao dam bu dap chi phi, pht hop véi kha nang nguoi hoc va mot phan
co tich liiy;

- Thu do can bg, giang vién cua Truong tham gia hoat dong dich vu véi
bén ngoai hodc theo co ché khoan nop vé don vi;

- Thu tir khoan dich vu ky tac x4;

- Thu trong gitr xe;

- Thu khéc (néu co);

- Lai1 dugc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 13i tién gl ngan
hang tir cac hoat dong dich vu.

3. Ngudn von vién trg, qua biéu, ting, cho theo quy dinh ciia phap
luat

4. Nguén khac

a) Ngudn vén vay cua cac t6 chirc tin dung va vén huy dong cta vién
chtrc, nguoi lao dong trong don vi.

b) Nguon von tham gia lién doanh, lién két ctia cac to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat.

Tat ca moi ngudn thu phai chiu sy quan Iy va phan 4nh trén so sach ké
todn ctia Nha truong. Moi khoan thu (ndi dung thu, dinh muc thu) ngoai quy
dinh cta Nha nuéc phai do Hiéu truong quy dinh. Nghiém cAm cac don vi trong
Truong tu thu, tu chi riéng ma khong qua so sach ké toan cia Truong.
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PHAN C: CAC NOQI DUNG CHI

. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip dic thu

1. Xac dinh Quy tién lrong, tién cong toi da

Ou§ Luone ti Hé s6 dicu Hé s6 luong ) S6 bién ché
u r r
2 y 2 & chinh mirc cap bac binh H¢ s6 va lao dong

tién thiéu do Z. L ‘ N

= L, luong toi X\ quanvaHéso + phucap  [X hopdong X

lwong Nhanudc |, .. . Z . . . -

£ . thiéu (1+tdng  |phu cap luong giang vién, tr 1 nam
toi da quy dinh R R R X R Y 1n

thém) binh quan binh quan ) tro 1én

Cu thé:

Nam 2021, Truong duoc xép vao loai don vi su nghié€p c6 thu tuy dam bao
mot phan chi phi.

Niam 2021: Truong dugc giao chi tiéu bién ché téi da 1a 68 nguoi.

Can ctr vao hé sd cap bac luong va phu cip luong theo ché d6 cua vién
chtrc dugc hudng trong nam, Trudong xac dinh dugec:

Heé s6 lwong cap bac binh quan ciia don vi la: 3,58

Heé s phu cdp chirc vu binh quan ctia don vi 1a: 0,14

Heé s6 phu cap tham nién gido vién binh quén la: 0,30

Vuot khung binh quan: 0,03

Phu cap 25% giang vién binh quan: 0,61

Quy tién lwong ti da ctia Truong ndm 2021 nhu sau:

QTLmax = 1.490.000 x ((1+2) x (3,42 + 0,14 + 0,3 + 0,03 + 0,61) x 68 x 12)
=16.979.205.600d.

* Luu y: Quy luong cua Trudng duoc thay doi khi Nha nudc didu chinh
murc luong co sé.

2. XAy dung phwong an chi tra tién lwong

Toan bo Quy tién lwong ctia don vi dugc chia 1am 2 phan; Lwong Ngan
sach cAp (tir nguon ngan sach nha nudc cap) va Bo sung thu nhap (do ting thu,
tiét kiém chi).

a) Lwong Ngdn sdch

Luong ngan sach cap cho 01 c4 nhéan trong thang dugc x4c dinh nhu sau:

Lwon L t6i A 3 <
R g _?Gng o1 . H¢ so6 luong cap bac Phu cap dac thu ciia nganh
Ngén sach _ thiéu do nha . 1A A 2 L
R b X | vacac hé s phucap + (Phu cap giang vién ding
u A . K oan 1.
Cua ca quy lwong ctia ca nhan 16p, phu cap doc hai...)

nhan dinh

thang



Luong tdi thiéu dugc tra theo mirc lwong t6i thiéu do Nha nudc quy dinh
hién hanh.

Hé s lwong cap bac va hé s6 phu cap luong ctia ¢4 nhan can ctr Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 va Nghi dinh sb 117/2016/ND-CP ngay
21/7/2016 cua Chinh phu vé stra doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ctia Chinh phu vé ché d6 tién lwong ddi véi can b, cong
chuc, vién chuce va luc lugng vii trang.

Luong ngan sach cua c4 nhan dugc tra theo luong thoi gian.
b) Thu nhdp ting thém

Hang nam, cin ctr vao kha ning ngudn tai chinh cé tir ting thu, tiét kiém
chi. Hiéu truong quyét dinh hé s6 diéu chinh thu nhap tiang thém cta Truong
(Hge) cho phu hop. Viée xac dinh hé s6 diéu chinh thu nhap ting thém cua
Truong dua trén nguyén tic: Truong c6 du nguon tai chinh chi tra va Tong Quy
luong chinh va thu nhép tang thém khong vuot qua Quy tién luong tdi da cia
Truong dugc xac dinh tai muc 1.

Thu nhdp tang thém cua tung cd nhan trong Truong dugc xac dinh nhu
Sau.

50% x 1.300.000 X N¢X Hem X [H ce X (1+%VK)+Hev+Hkk |
Trong do:

Nc: Ngay cong lam viée thuc té;

Hem: Hé sb diéu chinh thu nhap ting thém cia c4 nhan (A,B,C);
Hee: Hé s6 luong cap bac clia ca nhan.

Hev: Hé s6 phu cép trach nhiém cuda ca nhan.

Hkk: Hé s6 khuyén khich gom:

+ Hiéu trudng : 2,0
+ Pho Hiéu trudng 1,6
+ Trudéng phong, khoa, trung tam : 1,0
+ Pho Truong phong/ khoa/Trung tam: 0,8
+ T6 truong : 0,4
+ Vién chuc khac : 0,2
+ K& toan trudng: 0,2

- Thu nhép tang thém dugc chi tra cho nhiing ngay cong lam viéc thuc té,
nhiing ngay nghi he, nghi phép, 6m dau, thai san, nghi viéc riéng khong dugc
tinh.

- Truy linh thu nhép tang thém : Viéc truy linh thu nhép tang thém dugc
tinh tir thoi diém lén luwong cua vién chire.
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- Hang thang, 1anh dao Truong hop, xét xép loai A, B, C cho cac b0 phan
vao ky hop giao ban hang thang. Thu truéng va Chu tich cong doan bd phan dua
ra phuong an xép loai A, B, C cho bd phan minh (han ndp trudc ngay 05 hang
thang).

- Phong T6 chitc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc chép
hanh ky luat lao dong cua vién chirc va nguoi lao dong, tong hop va bao céo
phan loai A, B, C trong toan Truong.

3. Tiéu chuan xép loai A, B, C hang thang cho cc don vi

a) Pon vi xép loai A

- Bon vi hoan thanh nhi¢m vu dugc giao trong thang.

- Bon vi ¢6 100% vién chuc, nguoi lao dong dam bao gid lam vi¢c theo
dang quy dinh.

- Pon vi khéng ¢6 vién chic, nguoi lao dong vi pham quy ché ctua Truong
(Quy ché 1am viéc va Quy ché t6 chirc hoat dong ...) va cac qui dinh khac theo
qui dinh cta phap luat.

- Pon vi ¢6 100% vién chirc, ngudi lao dong tham gia dy du cac hoat dong
chung cua Truong.

b) Pon vi xép loai B

- Pon vi hoan thanh nhiém vu dugc giao trong thdng nhung vi pham 1
trong nhitng quy dinh sau:

+ Pon vi ¢6 vién chuc, ngudi lao dong vi pham gior 1am viée dén 02 lan
trong thang.

+Don vi ¢6 vién chire, nguoi lao dong vi pham quy ché cua Truong (Quy
ché 1am viéc va Quy ché t6 chuc hoat dong ...) nhung khong vi pham dén muc
ky luat ciia Trudng dén 02 1an trong thang.

+ DPon vi ¢6 vién chirc, nguoi lao dong vi pham sinh hoat chung cua Truong
dén 02 1an trong thang.

c) Pon vi xép loai C

- Pon vi khong hoan thanh nhiém vu duogc giao trong thang hoac vi pham
1 trong 3 diém sau:

+ Pon vi ¢b vién chirc, ngudi lao dong vi pham gio lam viéc tir 03 lan
trong thang trd 1én.

+Don vi ¢6 vién chire, nguoi lao dong vi pham quy ché cua Truong (Quy
ché lam viéc va Quy ché t6 chirc hoat dong ...) ctia Trudng tir 02 1an trong thang
tr¢ Ién.

+ Pon vi ¢6 vién chtc, ngudi lao dong vi pham gio sinh hoat chung cua
Trudng tir 03 1an trong thang tro 1én.

4. Mirc phan loai cua don vi

- Néu don vi xép loai A thi t6i da 100% vién chirc, ngudi lao dong dugc
xép loai A.
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- Néu don vi xép loai B thi ti da 9,0% vién chirc, nguoi lao dong dugc Xép
loai A, 10% vién chuc, nguoi lao dong xép loai B.

- Néu don vi xép loai C thi ti da 8’0% vién chirc, nguoi lao dong dugc xép
loai A, 20% vién chtic, nguoi lao dong xép loai C.

Cac don vi xép loai A, B, C trong thang phai tu binh x,ét, xép loai vién churec,
nguoi lao dong trong don vi va bdo cao Ban Giam hi¢u (t61 da 03 ngay sau giao
ban).

5. Cach xép loai A,B,C trong thang cho c4c ca nhan
a) Ca nhan dwoc xép loai A

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong thang.

- Bam bao gio lam viéc theo dung quy dinh.

- Khéng vi pham quy ché ctua Truong (Quy ché lam viéc va Quy ché t6
churc hoat dong ...) va cac qui dinh khac theo qui dinh cua phép luét.

- Tham gia ddy du cac hoat dong chung ctia Truong.
b) Ca nhéan duoc xép loai B

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong thang nhung vi pham 1 trong
nhitng quy dinh sau:

‘ + Vi pham gi¢ lam viéc hoac vi pham sinh hoat chung cta Truong dén 02
lan trong thang.

+ Vi pham quy ché ctia Trudng hodc co sai pham trong cong viéc nhung
khong vi pham dén muc ky luat.

¢) Ca nhan dwoc xép loai C

- Khong hoan thanh nhiém vy dugc giao trong thang hodc vi pham 1 trong
3 diém sau:

‘ + Vi pham gi¢ lam viéc hodc vi pham sinh hoat chung cua Trudng tir 03
lan trong thang trd 1én.

+ Vi pham quy ché cua Truong hodc sai pham trong cong viéc nhung
khong vi pham dén muc ky luét tir 02 1an trong thang trd 1€n.

+ Vi pham Qui ché cua Truong hodc c6 sai pham trong cong viéc nghiém
trong nhung khong vi pham dén muc ky luat.

* Khong xép phan logi lao djng doi véi vién chirc, nguwoi lao djng vi
pham ky ludt lao dpng dén mirc bi xét ky ludt tw hinh thirc khién trach tro Ién.

6. Mirc thu nhap tiang thém dwgc hwéng
- Vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai A trong thang dugc hudng 100%.
- Vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai B trong thang duoc hudng 80%.

- Vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai C trong thang duoc hudng 60%.
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- Vién chirc, ngudi lao dong bi xtr Iy ky ludt tir hinh thirc khién trach tro 1én:
S€ khong dugc hudng thu nhédp tang thém cua thang do.

1. Cong tac phi trong nuwéc

1. Piéu kién thanh toan

Piéu kién dé thanh toan ché d6 cong tac phi 1a vién chirc, nguoi lao dong
di cong tac ra khoi dia ban Ha Noi. Chung tr dé thanh toan cong tac phi cho
vién chure, nguoi lao dong di cong tac la Gidy di duong da ky duyét, xac nhén

ctia noi di, noi dén va cac chung tir khac theo quy dinh (V¢é tau, xe, cau, duong,
pha, hoéa don phong nghi ...).

2. Thanh toan vé tau, xe theo hinh thic khoan

- Tién phuong tién di lai khi di cong tac: Tién phuong tién di lai phai tra
cho vién churc (trir phuwong tién may bay) theo quy dinh cua phap luat 1a tién ve
tau, xe van chuyen dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai. Khong bao gom
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe.

- Mirc chi theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé vdi muirc giad van tai pho
bién cua loai phuong tién cong cdng tai dia phuong cong tac khong bao gom céc
chi phi dich vu dac biét theo yéu cau.

- Chumng tir, diéu kién thanh toan:

+ Gidy dé nghi dugc Thu truong don vi duyét;

+ Ban sao, photo gia vé pho bién cong cong kém theo.
3. Mirc thanh toan cong tac phi trong nwée

Thanh toan tién cong tac phi cho vién chirc theo Théng tu sé 40/TT-BTC
ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to
chtic cac cude hoi nghi d6i véi cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong
1ap (Viéc mua vé may bay dugc thuc hién bﬁng chuyén khoan do 1 don vi ma
Nha truong lya chon cung cip).

~ Céc truong hop dac biét khac phai lam don dé nghi va duoc Higu trudng
chap thuan cho phép (bang van ban), khi d6 madi dugc thanh toén.

a) Thanh todn tién phong nghi tai noi dén céng tdc:
- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ D1 cong tac ¢ quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Trung wong
va thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, mic khoan: 450.000d/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé tryc thuoc Trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thude tinh, mtrc khoéan: 350.000d/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac vung con lai, mirc khoan: 300.000d/ngay/nguoi.

+ Vién chic khi thanh toan tién phong nghi tai noi dén cong tac phai co
don dé€ nghi dugc Hi¢u truong duyét.

- Thanh toan theo héa don thuc té:
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+ Pi cong té}c tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé) truc thudc Trung
uong Va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Pugc tha}nh todn muc gia thué
phong ngu 1a 1.000.000d/ngay/nguoi/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong.

+ D1 coOng tac tai cac vung con lai: Dugc thanh toan murc gia thué phong
ngu 1a 700.000d/ngay/ngudi theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

+ Truong hop vién chuc di cong tac mot minh hodac doan cong tac co 1€
nguoi hodc 1¢ ngudi khac gioi thi duge thué phong riéng theo muc gia thue
phong thuc té, nhung t6i da khong dugc vugt mirc tién thué phong cua nhiing
ngudi di cing doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

+ Cac muc chi thanh toan ti,én thué phong nghi tai khoan nay la murc chi
da bao gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luat.

+ Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18h den 24h clng ngay thi dugc thanh toan tién nghi cla nira ngay di nghi thém
(bao ‘gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) toi
da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tmg cua tung
do1 tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau hda, thuyén, tau thiy, may bay, 0 td6 va cac phuong tién di
lai khéc.

b) Phu cdp lieu trii

Phuy cap luu trii dugc tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi két thic dot
cong tac (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong
tac).

- Mtc phu cdp luu tra dé tra cho ngudi di cong tac (qua dém):
200.000d/ngay.

- Trudong hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay), mirc chi:
130.000d/ngay.

¢) Thanh todn tién di lai 2 dau

~Viéc di lai hai dau cia vién chirc (tir nha, co quan hodc tir noi dén cong
tac dén cac bén tdu xe va ngugc lai) trong truong hop khong ¢ cac phuong tién
dua don cua Nha truong hodc cua co quan noi dén cong tac, vién chirc duoc
huong ché do khoan di lai 2 dau 1a 100.000d/1dau/11an di cong tac.

d) Thanh toan cong tac phi khoan

Truong hop vién chuc thuong xuyén phai di cong tac lvu dong nhu van
thu di giri cong van, di ngan hang, kho bac ... dugc thanh toan cong tac phi
khoén nhu sau:

- Mirc 150.000d/thang véi vién chire phai di cong tac luu dong tir 05 dén
10 ngay/thang.

- Mtc 300.000d/thang v&i vién chire phai di cong tac luu dong tuor 10
ngay/thang tr¢ 1én.
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e) Nhitng truong hop khong dwoc thanh toan cong tac phi (nhung dwoc
hwong cac ché do thudc cdc linh vuee theo quy dinh hién hanh)

- Thoi gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha nghi diéu dudng, dudng
suc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay di hoc ¢ trudng 16p dao tao tip trung dai han, ngin han,
nhitng ngay duogc giao nhi€ém vu thuong tri, biét phai tai mdt dia phuong hoac
co quan khac.

4. Ché @9 cong tac phi bang vé may bay

Hang niam, Nha trudng ky Hop ddng véi bén cung cép dich vu va thong
bao dén cac don vi trong Trudong chu dong lién h¢ dat vé theo ké hoach cong tac.

Vién chtrc di cong tac la 1anh dao Truong (Ban Gidm hiéu) thi dugc thanh
toan bang vé may bay theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di cong tac xa bang vé may bay gia r¢ hon gia ve
tau hoa thi duoc thanh toan bang gia vé may bay thuc té; cac truong hop khac
dugc thanh toan téi da bang gia vé tau hoa do Cong ty C6 phan duong sat Ha
Noi va Cong ty Co phan duong sat Sai Gon phat hanh.

Céc trudng hop dic biét vi 1y do dot xuét theo yéu cau cong viéc phai
dugc Hiéu truong quyét dinh.

5. Chi tiéu hoi nghi va tiép khach

Viéc to chirc va chi tiéu hoi nghi trong nudc phai nam trong du toan va
chi theo du toan dugc duyét. Pai biéu du hoi nghi phai dugc Hiéu trudong quyét
dinh vé s luong, tién thué phong nghi va mirc chi tién an to chtrc hoi nghi, tiép
khéach cho mdi dai biéu chinh thirc t6i da la 250.000d/ngudi.

Céc no1 dung chi hoi nghi khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
40/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
dd chi to chuc cac cude hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong 1ap.

I11. Thanh toan chi nghiép vu thwong xuyén

1. Chi cho vién chirc va lao ddng hop dong

Chi tién luong; tién cong; tién thuong; phu cip lwong; phuc loi tap thé;
cac khoan dong gop trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan theo ché do hién hanh.

Vién chirc huéng lwong phai c6 trach nhiém hoan thanh khdi lugng cong
tac ciia minh trong nam.

2. Chi cho giang vién

2.1. Khéi lwgng cong tac chuan®

2.1.1. Poi vdi gidng vién chuyén trach va giang vién kiém nhiém

Tinh tong dinh mrc nam cho mdi giang vién dugc ap dung theo Thong tu
s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 hudng dan mét s diéu ciia Nghi dinh s6
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101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phi vé ddo tao, bdi dudng can bo,
cong chtrc, vién chiec.

a) Nguyén tic xdc dinh khoi lwong cong tic

Thoi gian lam cong tac giang day, thoi gian mién gidm 1am cong tac kiém
nhiém, thoi gian lam cong tac nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng, tham gia
dan quan ty v¢ va thoi gian lam cac cong tdc khac thudc nhiém vu cua giang
vién déu duoc quy d6i ra gio chuén.

* Xdc dinh gio' chuin

- Thoi gian 1am viéc ctia giang vién thyc hién theo ché do 1a 40 gio/tudn;

- Tong quy thoi gian 1am viéc cua giang vién trong mot nam dé thuc hién
nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap, boi dudng va cac nhi¢m vu
khac 12 1760 gio sau khi trir sé ngay nghi theo quy dinh {cac ngay nghi L&, Tét,
nghi phép (hoac nghi he), nghi viéc riéng hang nam theo qui dinh cua Nha
nuoc}.

Nha trwong quy dinh gio chuan ciia timg chirc danh nhw sau:

H 0 huyé 0
Giang day | NCKH oat dgng chuyén mon
va cong tac khac Téng
Chire Gidr Gidr ch tap Tharjw gia df?\n Cong, tac dinh
TT N 2 a . | bdidudng | quantwvé khac .
danh | Gi¢ | chuin | Gio | chuén Gio Gio Gio muc
LV | gisng | LV | qui |Gig| % |G| 2 | Gie| % | nim
2. chuan chuan chuan
day doi | LV . .z.| LV . .z LV . 3R
qui doi qui doi qui doi
1 gg 900 | 310 | 705 | 244 29 10 36 12 90 31 607
2 |GVC | 900 | 290 | 646 | 208 82 27 42 14 90 29 568
3 GV [ 900 | 270 | 586 | 176 94 28 90 27 90 27 528
4 Tap 900 Lam viéc hanh chinh va thyc hién cac cong viéc dugc
sw phan cong theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Thong tu 40/2020/TT-BGDDT
*Luuy:

- Chi tinh gid chuan quy d6i tham gia dan quén tu vé voi cac déiv tuong:
Cong dan nam tu du 18 - hét 45 tudi, cong dan nir tir du 18 - hét 40 tudi (theo
biéu 8 Luat DQTV 2019).

- Thot gian tap sy theo quy dinh cua Luat Vién chirc va Nghi dinh )

29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chirc; Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chirc, ndng ngach
cong chtrc, thiang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot so loai cong

viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va cac
Thong tu hudng dan ¢ lién quan.
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- Thot gian giang vién lam trg giang cia Truong 1a 02 nam.

‘Né'u cac chue danh trén khong tham gia nghién ctru khoa hoc, khong hoc
tap, boi dudng thi Hi€u trudng bo tri lam thém cong tac giang day, khoi lugng
tuong duong véi thoi gian gianh cho cac cong viée noi trén quy ra gio chuan @,

_ b) Gidang vién cé tong khoi lwong cong viéc thwe hién trong nim vwot
tong dinh muwc nam thi dwgc thanh toan vuot gio.

’ Viéc thanh toan vuot gid ddi véi giang vién duoc thuc hién theo nguyén
tac:

- Chi thanh todn vuot gio khi giang vién hoan thanh cic nhiém vu duoc
quy dinh.

- Can cr dé thanh toan vuot gio di v6i giang vién gom:

+ 86 gio giang day chuan c6 ké hoach kém theo (bao gdm ca hé s6 16p
dong va hé so giang cac ngay nghi, 18).

ot S gio dugc quy d6i ra gio chgrfln cho viéc ra ﬁé thi, kiém tra, coi thi,
cham bai, cham thu hoach, hudng dan ti€u luan, cham tiéu luén.

- Truong hop giang vién thue hién khong du cac nhiém vu dugc giao khac
phai lay gio giang bu cho cac nhiém vu khac trude khi thanh toan vuot gio.

- Cac nhiém vu khac ngoai giang day néu vuot dinh muc thi duge tinh dé
xét thi dua (khong lam cin cir quy doi dé tinh vuot gio).

, - Giang day: Thyc hién thanh toan ché d6 tra lwong day’thém gio ddi véi
s0 gio giang day vuot dinh muc theo Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-
BGDDT ngay 08/3/2013 va theo tinh hinh thyc té cua Nha truong.

+ Trong do:
Tién day thém gio = S6 gid day thém x Pon gia 01 gid day thém.

Tong sd tién luong ciia
12 thang trong ndm 22.5 tuan
Pon gia 01 gio day thém = X

Tong dinh mirc ndm 52 tuan
+ Trong do:

- Téng dinh mirc nam 13 Tong dinh mic gio chuan giang day va khdi
lugng thuc hién cong viéc khac twong duong cua giang vién cung chue danh
duoc qui doi ra gid chuan.

- Tong tién luong cua 12 thang trong nam la Tong mirc lwong hién huong
va cac khoan phu cap luong (khong bao gom b6 sung thu nhap).

C) Cach thirc thanh todn

Céac Khoa theo ddi khdi luong giang day cua timg giang vién dé phan
cong déu nhiém vu cho timg ngudi, b tri giang vién giang day dam bao thoi gio
nghi ngoi phu hop theo nguyén vong cua giang vién va quy dinh ctia phap luat.
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d) Pinh mikc gio chudn giang day déi véi giang vién dwoc bo nhiém gii
chikc vu linh dao, quén Iy hodc kiém nhiém cong tic ding, doan thé ©

- Can bo quan 1y va giang vién dugc b6 nhiém gitr chtrc vu lanh dao, quan
ly hodc kiém nhiém cong tic dang, doan thé thuc hién giang day theo khung
dinh mirc gio chuan dudi day:

Chirc danh Tyl¢ % dinlgl mire
gio’ chuin

Hi¢u trudng 15%
Pho Hi¢u truéng 20%
Trudng phong, Giam ddc Trung tdm 25%
Ph6 Trudng phong 30%
Truong khoa 75%
Pho Trudng khoa 80%
Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan 60%
Pho Bi thu Pang uy; Pho Chu tich Cong doan; Truong ban

Thanh tra nhan dan; Truéng ban N@ cong; Bi thu Poan 65%
Thanh nién

Giang vién kiém nhiém khong gitr chic vu lanh dao 40%

- Giang vién 1a nit c6 con nho dudi 36 thang tudi duoc giam 10% dinh
muc gio' chuén.

- P6i v6i giang vién lam chii nhiém céc 16p Trung cap Ly luan chinh trj -
hanh chinh:

+ Cha nhiém 01 16p giam 5% dinh mirc gid chuan quy dinh (t6ng dinh
muc);

+ Chii nhiém 02 16p giam 10% dinh mirc gio chuan quy dinh (tong dinh
muc);

+ Chii nhiém 03 16p giam 15% dinh mirc gio chuan quy dinh (tong dinh
muc);

(C6 tinh hé s6 16p dong va ngoai gid nhu giang vién di day).

- Pbi voi giang vién lam chu nhiém cac 16p bdi dudng chuyén vién,
chuyén vién chinh, 16p bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong va twong duong:
Cu chu nhiém mot 16p dugce giam 5% dinh muc gio chuén quy dinh.
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- Péi voi giang vién Cl’,lﬁ nhiém céc 16p bdi dudng khac: Mirc giam cu thé
tung 16p do Hi€u trudng quyét dinh.

2.2.2. Déi véi cic vién chiic khdc

Vién clru'rc khac trong Truong thuc hién khdi luong cong viée duge phan
cong theo ché do can ctr Vé}o dinh murc géng vi€c va dinh bién cua timg don vi.
Thoi gian lam viéc theo ché do 40 gio/tuan.

2.2. Khéi lwong cong tac quy do6i® !

a) Tiét chudn

- Mot tiét giang 1y thuyét 1a 45 phut.

- Mot tiét giang 1y thuyét duoc tinh bang 01 gid chuén.

- Mot tiét huéng dan thao luan va thye hanh trén 16p d6i véi cac 16p bdi
dudng dugc tinh bang 01 gi¢ chuan.

b) Hé sé phu cdp thém doi véi giing vl;én dj gidng xa, gidng vién thuc
hién cac cong viéc khdf: dwoc qui ra gi()" chudn dé tinh thi dua cuoi nam (ma
khong dwoc s dung dé tinh vwot gio) gom:

- Giang vién va can bg lﬁrnh dao, quan 1y di giang hodc khai bé giang céac
16p ngge‘ti Ha N’cf)i dugc tinh khoi lugng chq thot gian qdi trén duong (ngay di va
ngay vé): 93 tiét chuan/ngay. Viéc tinh khoi luong dé xét thi dua khong 1a can
cu tinh khoi luong vuot gio.

- Giang vién dugc ph?ln cong thuc hi¢n cac phiém vu nhu: Ra dé thi, coi
thi, che‘}m thi chcl ky thi tuyén c(),ng chtrc, coi thi tot nghiép da du:()f: the}nh toan
cac ché do thi van dugc tinh khoi lugng sau khi da qui ra gio chuan dé xét thi
dua.

) H¢ s6 phu cdp thém doi véi gidng 16p dong va giing ngodi gio va
ngay nghi

- Ddi vé6i 16p co tir dudi 70 hoc vién tinh hé s6 1;

- D61 voi 10p ¢6 tir 71 hoc vién tro 18n tinh hé s 1,2;

- Giang ngoai gid va ngay nghi dugc tinh hé sb 1,25.

d) Quy déi thoi gian lam vige mét s6 nhigm vu ciia giing vién doi véi
giang day doi twong la can bg, cong chirc, vién chirc

2.3. Soan d@ thi, dé kiém tra

- Ra 01 dé thi + dap an: dugc tinh 01 gio chuan.

- Ra 01 dé kiém tra hét mon + dap an: dugc tinh 0,5 gid chuan.

(1,2,3,4,5) Dé tinh dinh mitc chung cho can bo qudn I¥ (theo Thong tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC)
va ,qidigg vién dp dung theo Théng tur s6 01/2018/TT-BNV ngdy 08/01{2()18 cua Bé Noi vu hudng dan mét sé diéu ciia Nehi
dinh so 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi duong CB, CC, VC



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-101-2017-nd-cp-dao-tao-boi-duong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-319214.aspx
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- Ra dé thi + dép an thi tot nghiép: duoc tinh 1,5 tiét/1 dé thi.
- Soan d¢ thi hodc kiém tra tric nghiém 25 cu/dap an/01 gio chuan.
2.4. Coi thi

, - Coi thi, kiém tra: Cx 60 phut duoc tinh 0,5 gio chuan (c6 tinh thém ohé
s0 ngoai gio va ngay nghi 1a 1,25 cho gidng vién dugc phan cong coi thi, kiém
tra cac 16p)

- Chi tich Hoi dong thi: Tinh 02 gio chuan/budi, Phé Chi tich va Thu ky
Hoi dong thi: Tinh 01 gi¢ chuan/budi.

- Giang vién lam cong tac chu nhiém 16p coi thi, kiém tra hét hoc phan
dugc tinh gio dé xét thi dua.

2.5. Cham thi, chdm kiém tra

- Cham bai thi, kiém tra hét mén: Tinh 06 bai/1tiét

- Cham bai thu hoach cudi khoa: 04 bai/1 gid chuan.

- Cham bai thu hoach cac phan hoc tinh nhu cham thi.

- Chu tich HD chim thi: Tinh 02 gio chuan/budi, Pho Chu tich va Thu ky
Ho1 dong thi: Tinh 01 gi6 chuan/buoi

a) Huéng din lam khéa ludn tot nghiép; doc va nhin xét khéa luin tot
nghiép, tiéu lugn cuoi khoa

- Hudng dan 01 hoc vién 1am khoa luan cubi khoa duoce tinh 04 gio
chuan/01 hoc vién.

- Nhan xét danh gia, chfim 01 khoa luan cudi khéa duogc tinh 1.2 gio
chuan/01 khoa luan/01 vong cham (01 giang vién).

- Hudng dan hoc vién di thuc té 1 ngay lam viéc dugc tinh 3 gid chuan.
- Cham 01 tiéu luan cudi khoa duoc tinh 01 gio chuan/1 tiéu luan.
b) Thoi gian tinh cho viéc bién soan gido trinh, bai giang

Thuc hién theo Thong tu s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 do Bo Tai
chinh ban hanh quy dinh nd1 dung chi, mtrc chi xay dung chuong trinh khung va
bién soan chuong trinh, gido trinh cac moén hoc ddi voi céac nganh dao tao dai
hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép.

- Bién soan gido trinh, viét bai giang: 1,5 gid' chuan/1trang tac gia

- Bién soan tai liéu tham khao: 1 gid chuan/Itrang tac gia

- Stra chira bién tap, thAm dinh nhn xét tinh bang: 25% khoi lwong cia
nguoi viet.

Trang tac gia dugc tinh theo quy dinh ctia Hoi dong khoa hoc Trudng.

Khéi luong di tinh trén bao gdm: Viét, danh may, bién tap, in trén gidy
A4 keém theo dia mém.
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Gi4o trinh, bai giang viét cho hé Trung cap tinh nhu hé Quan 1y, véi tai
liéu duoc tai ban thi thuc hién theo Luat Xuat ban.

Khéi luong cua tac gia chi duoc tinh sau khi c6 ddy du cac vdn ban
nghiém thu sau day:

- Ban nhan xét cia Nguoi stra chira bién tap tong thé va Ngudi tham dinh.

- Bién ban danh gia chat lugng dugc phép xuit ban ctia Hoi dong khoa
hoc.

- Quyét dinh ban hanh tai liéu.

- Phong DPao tao va Qu:ém ly }(hoa hoc nhan duoc dia mém ghi dﬁy du nd1
dung tai li¢u va ban in trén gidy kho A4.

Déi voi giang vién, do dic thu cong viéc khong thé quan ly theo ché do
gi0 hanh chinh cho nén toan b khoi lugng cong viée thyuc t€ cua giang vién
duoc quy doi ra gio chuan dé tinh luong thoi gian va khoéi lugng vuot gio (néu
co).

2.6. Gio' chuan true tiép 1én 16p tdi thiéu

a) Giang vién: 115 gid chuan tryc tiép 1én 16p trong mot nam hoc.

b) Giang vién chinh: 124 gid chuan truc tiép 1én 16p trong mot nam hoc.

¢) Giang vién cao cap: 132 gio chuan tryc tiép 1én 16p trong mot nim hoc.

~d) Truong hop giam trir thuc hién theo ty 1€ twong Gmg dugc quy dinh tai
diém d Muc 2.1.1

L& mot trong nhiing cin cir danh gia, xét phan loai vién chirc cudi nam.

_ 2.7.Vé phu cip wu dii doi véi nha gido (PCPL), phu cip thim nién
nghe doi véi nha gido

Thuc hién theo qui dinh ctia phap luat hién hanh quy dinh vé ché do phu
cap tham nghé, phu cap vu dai doi1 véi nha giao dang truc tiép giang day trong
cac co s¢ giao duc céng lap:

Quyet dinh so 244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh

phu vé ché d6 phu cap uu dai doi véi nha giao dang tryc tiép giang day trong cac
co s& gido duc cong lap;

- Thong tu s6 01/2006/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 23/01/2006
Tll()ng tu lién tich gﬁa Bo Qiéo duc va bao tao, B Noi vu, Bo tai chinh hudng
dan thyc hién Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg ngay 06/5/2005 cua Thu tudng
Chinh phu vé ché d phu cap wu dai doi véi nha gido dang truc ti€p giang day
trong cac co s¢ gido duc cong lap;

- Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh pha vé quy
dinh ché d6 phu cap tham nién nha gido;

- Théng tu s6 27/2018/TT-BGDDT ngay 25/10/2018;

- Thong tu lién tich s6 29/2015/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH
ngay 20/11/2015;
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2.8. Chuyén ngach

Giang vién thudc bién ché Truong sau 02 nim khong co gio giang, hodc
khong dam bao khdi luong gio giang theo quy dinh Nha trudng s& xem xét
chuyén ngach (1am cong tac hanh chinh) trén co s¢ ¢ vi tri viéc lam phu hop
ciia don vi c6 nhu cau. Truong hop khong cé vi tri viée lam va Nha trudong
khéng c6 nhu cau, phong Té chic - Hanh chinh c6 trach nhiém dé xuét, tham
muu chdm dut hop ddng 1am viée theo quy dinh.

2.9. P6i véi vién chirc hwéng din tap su

Thyc hién theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

2.10. CBVC la thanh vién dy hdi ddong mang tinh chat tw van cho Nha
trwong: Puogc boi dudng 100.000d (twong duong 2 gid chuan/bubi).

2.11. Cong tac khac qui ddi

- Giang vién dugc phan cong quan ly trang web, webside ctia Truong va
cai dat phan mém diét vi rat thi duoc tinh khéi lugng bang 25% dinh muc gid
chuan giang day trong nim.

- Giang vién dugc phan cong tham gia dong gop y kién vao Du thao cac
van ban phap luat. Tuy theo yéu cau cta tung loai van ban, Ban giam hi¢u bb tri
lam viéc theo gid hanh chinh va tinh khéi luong twong duong 3 gid chuan/ngay
lam viéc (8h00).

2.12. Quy dinh vé tinh khoi lwong thuwc hién nhiém vu nghién ciru
khoa hoc (NCKH)

- Bao cao chuyén dé dugc danh gia dat yéu cau duoc tinh bang % dinh
muirc nghién ctru khoa hoc ctia mét gido vién/1 nam/1 chuyén dé.

- Chuyén dé duoc danh gia dat yéu cau duogc tinh béng Y4 dinh mrc
nghién ctru khoa hoc ctia mot gido vién/1nam/1chuyén dé.

- Viét bai nghién ctru chuyén mén duoc duyét ciia Ban gidam hiéu ding
trén weside Nha truong duoc tinh 5 tiét/1 bai.

- Sang kién cai tién phai dugc nghiém thu cua Ho1 dé)ng khoa hoc va duoc
tinh khéi lwong nhu bao céo chuyén dé.

- Giang vién kiém nhiém (bao gdm gilt chitc vu lanh dao, quan 1y va
khong gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y) lam cong tac nghién ctiru khoa hoc dugc
giam ty 1€ tuong trng vai ty 1€ giam cua gio giang.

Céc san pham NCKH phai dang ky theo quy dinh, duoc Hoi dong khoa
hoc xét duyét va phai dugc Hoi dong khoa hoc nghiém thu danh gia dat yéu cau
trg 1én.

Nghién ctru khoa hoc 1a mot trong ba nhi€ém vu thuong xuyén hang ndm
ctia giang vién. Pinh mirc khéi lugng nghién ciru khoa hoc cua giang vién dugc
quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo hang nim cua Nha truong.
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bé khuyén khich giang vién va vién chure tich cyc tham gia NCKH, ddng
thoi ¢6 co so d€ xac dinh khoi lugng r}ghién curu khoa hoc cho cac ca nhan tham
gia, Nha truong quy dinh viéc tinh khoi lugng cong tic NCKH nhu sau:

a) Doi véi dé tai NCKH cdp Bé

- Nhiing thanh Vién‘tham, gia} dé tai, dé an cép B0, khéi lugng tinh cho
moét thanh vién tham gia bang s6 tiét dinh mirc nghién ctru khoa hoc/nam cua 1
giang vién theo Quy ché chi ti€u ndi bo.

- Déi véi gié tai c6 quy mo 1on doi hoi nhiéu thanh vién tham gia s& do
Hi¢u trudng quyét dinh.

b) Déi véi dé tai NCKH cdp Truong

Mot dé tai NCKH cép Truong do mot ca nhan 1am chd nhi¢m va co6 cac
thanh vién tham gia (n€u co).

Dé‘téi sau khi hoan thanh duoc Ho1 dong khoa hoc nghiém thu danh gia
da,}t yéu cau, khoi lugng nghién ctru khoa hoc cho mot dé tai dugc tinh béng sO
tiét dinh mirc NCKH/ndm cua mot gidng vién dugc quy dinh trong Quy ché chi
tiéu ndi bo.

¢) Poi voi dé tai NCKH cdp Khoa

P& tai duoc danh gia dat yéu cau dugc tinh bang % dinh mirc nghién ciru
khoa hoc ciia mdt gido vién/1 nam/1 de tai.

d) Xay dung chuong trinh moi

- Xay dung chuong trinh cho 16p hoc tir 2 thang tré 1én dugc tinh khéi
lugng la 80 tiét/chuong trinh.

- Xay dung chuong trinh cho 16p hoc dudi 2 thang dugc tinh khéi luong
la 50 tiét/chuong trinh.

- Xay dyng chuong trinh cho 16p hoc trén 5 ngay: Tinh 30 tiét/chuong
trinh.

- Xay dung chuong trinh cho 16p hoc tu 2 dén 5 ngay: Tinh 20
tiét/chuong trinh.

- Xay dung chuong trinh cho 16p hoc duéi 2 ngay: Tinh 10 tiét/chuong
trinh

e) Xay dung chwong trinh b6 sung

Tinh bang 50% s tiét ctia xdy dung chuong trinh méi.

9) Doi véi nhitng san pham khoa hoc khdc

- Mot bai bao duoc cong bd trén tap chi khoa hoc ¢6 ma sd chuan qubc té
ISSN duoc tinh hoan thanh nhiém vu NCKH/nam cua giang vién.

- 03 bai bdo dugc dang trén cac bdo, tap chi chuyén nganh cia cac co
quan nha nudc duge tinh hoan thanh nhiém vu NCKH/nam cua giang vién.

- Viét gido trinh, bai giang, tai liéu duoc tinh la san pham khoa hoc dé xét
thi dua, con viéc thanh toan khoéi lugng dugc thuc hién theo Quy ché chi ti€u ndi
bo.



19

- Ddi véi viee bién soan tai lidu thude chuong trinh Trung cép LLCT-HC
dugc phan cép dugc thuc hién theo Quy ché do Hoc vién Chinh tri Quéc gia HO
Chi Minh ban hanh.

2.13. Chi nghién ciru cac dé tai khoa hoc, cong nghé ciia vién chirc

Chi theo ché d6 va du toan dugc duyét va Theo Quyét dinh s6 4064/Qb-
BGTVT ngay 16/11/2015 vé viéc Quy dinh mot sé dinh mirc xay dung, phan bd
du toan kinh phi 4p dung ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo c6 sur

dung ngan sach nha nudc ciia Bo Giao thong van tai va Thong tu lién tich sd
55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 nam 2015.

Khi tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc cap Truong, cp Phong, céc
sang kién cai tién trong cong viéc duge Nha truong hd tro kinh phi cho hoat
dong NCKH nhu sau: Quy do6i ra sb tiét nhu dinh mic NCKH cia giang
vién/ndam va tinh nhu thanh toan vugt gio cho gidng vién theo quy dinh hién
hanh.

a) Déi véi vién chirc cac phong ban

- Pé tai cép Truong: 3.000.000d/1 dé tai.

- Pé tai cap khoa, cap phong; sang kién cai tlen trong cong viéc; bai bao

khoa hoc cong bd trén Tap chi Khoa hoc ¢6 ma sb ISSN (dugc tinh diém):
1.500.000d/1 dé tai, 1 sang kién, 1 bai bao.

- B4o cao chuyén dé, Chuyén dé: 750.000 d/1 bao céo, 1 chuyén dé.

b) Dm voi vién chuc 1a giang vién: Khi tham gia nghién ctru cac dé tai
khoa hoc cap Truong, cip phong, cic sang kién cai tién trong cong viéc dugc
Nha trudng hd tro kinh phi cho hoat dong NCKH nhu sau:

- Pé tai cAp Truong: 1.500.000 d/1 dé tai.

- Pé tai cap khoa, cAp phong; sang kién cai tién trong cong viéc; bai bao
khoa hoc cong bd trén Tap chi Khoa hoc ¢ ma sd ISSN (duoc tinh diém):
750.000 d/1 dé tai, 1 sang kién, 1 bai bao.

- Bdo co chuyén dé, chuyén dé: 375.000 d/1 béo céo, 1 chuyén dé.

2.14. Chi nghiép vu giang day, hoc tap

a) Chi mua sach, béo, tap chi, tai liéu gido khoa, gido trinh, sach tham
khao, thiét bi, vat tu thi nghiém, thuc hanh, chi phi cho giang vién va hoc sinh di
thuc tap... theo chuong trinh cua Truong (bao gdm ca gido duc an ninh, qubc
phong): Chi theo thyc té va du toan dugc duyét.

b) Chi phi thué chuyén gia va giang vién trong va ngoai nudc: Thuc hi¢n
theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh.

- Pdi voi cac khoa dao tao, boi dudng giang day theo phuong phap giang
day m&i chua c6 sin gido trinh tai lidu dé giang day: Ngoai mirc chi thu lao theo
quy dinh tai Thong tu 36/TT-BTC, Hiéu trudng cin ct vao yéu cau chat luong
ting khoa dao tao, bdi dudng cong viée khoan gon véi murc chi tdi da khong qua
50% muc chi thu lao giang vién, bao cdo vién quy dinh tai Thong tu sd
36/2018/TT-BTC.
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Néu giang vién moi ngoai tu tuc phuong tién di lai khoan mirc thanh toan
100.000d dén 200.000d/ngay (tuy thudc khoang cach xa gan) va ché do khac
(néu co):

- Cham bai thi, bai thu hoach: 6 bai /01gid chuan.

- Cham bai kiém tra: 10 bai /01 gio chuan .

- Phu cép cong tac phi ( theo Thong tu s6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cla
B¢ Tai chinh quy dinh).

Céc truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.

- Thu tyc thanh toan chi thué chuyén gia va giang vién trong nudc bao
gém: Lich giang day; Hop dong thué giang day; Horp ddng bién soan bai giang;
chu’ng chi bang cap hodc gidy phép hanh nghé cia giang vién; phiéu thanh toan
giang vién; Giay di duong.

- Chi phi thué chuyén gia va giang vién nude ngoai: Pbi voi giang vién
nudc ngoai duoc cip c6 tham quyén cho phép moi giang day, muc thu lao do
Hiéu truong thoa thuan véi chuyén gia trén co so kha niang b tri kinh phi cta
Nha truong.

¢) Chi in, viét bang va chimg chi tot nghiép: 2.000d/1 chiéc.

2.15. Chi cho hgc vién

- Tién thudng.

- Cac lé’p’ ddo tao, bdi dudng: S6 hoc vién dugc khen thu’(:)’ng “Hoc vién
dat thanh tich t6t trong hoc tap va rén luyén” khong qua 10% s6 hoc vién cua
16p hoc. Murc thudng hoc vién xuat sac khong qua 200.000d/hoc vién.

2.16. Chi phu cép cho vién chirc

Pbi v6i vien chirc khoi phong/ban (khong 1a giang vién) phuc vu cong tac
dao tao, b01 dudng duoc phu cap hang thang 10% (theo hé s6 luong hién huong
va phu cdp chtrc vu, phu cap vuot khung (néu o) tir ngudn thu ctia Trudng.

2.17. Chi cho vién chirc dwoc cir di dio tao, bdi dudng

Mitre chi theo yéu c?lu dong gop cua co sd dao tao ma Trudng cir can bg,
giang vién dén hoc. Cu thé nhu sau:

a) Dao tao sau dai hoc

Péi vién chuc di dao tao Tién sy: HO tro 100% tién hoc phi theo théng
bao cua co s¢ dao tao nhung khong vuot qua mirc tran ma Nha nude quy dinh.

b) Béi dudng theo tiéu chuan ngach

- Ngoai ngit, Tin hoc: Ty tuc kinh phi.

- B6i dudng khac: Nha truong xét hd tro hoc phi (tiiy diéu kién cu thé).

¢) Boi dudng Iy ludn chinh tri

Nha truong hd tro kinh phi (truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét
dinh).

2.18. Chi hop tac quoc té

Poan ra, doan vao duoc chi theo ché do va du toan duoc duyét.
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2.19. Chi cho chiéu sinh mé l6p

Pbi véi cac ca nhan trong va ngoai Trudng khong truc tiép duoc giao
nhiém vu chiéu sinh mé 16p:

- Khi gidi thiéu d6i tac phdi hop mo lo’rp,,té chuc dao tao, béi dudng dem
lai nguon thu cho Nha truong thi duge huong toi da 5.000.000 dong (Nam triéu
dong chan) mdt 1an cho mét doi tac.

- Khi tham gia chiéu sinh m& dugce 16p thi duoe huong t6i da khong qua
5% tong s6 thu ma Nha truong dugc hudng (theo tong so thu hoc phi).

- Mt chi cu thé do Hiéu truong quyét dinh.

2.20. Chi cho cong tac to chirc tuyén sinh, thi tot nghiép va thi giang
vién day gioi cac cap

Chi theo du toan dugc Hiéu truong duyét.

2.21. Chi cho cac dai biéu tham dw khai, bé giang cac 16p

Murc chi t6i da khéng qua 1.000.000d/dai biéu/budi.

2.22. Thanh toan tién cho hoc vién di thue té

Chi hd trg phuong tién dua, dén hoc vién di thyc té dugc tinh theo gia
thué phuong tién tai thoi diém t6 chire di thyuc té va theo du toan 16p hoc.

2.23. Chi cong tic dio tao doi véi Trung tim

Truong hop cac 16p cua Truong giao cho Trung tam t6 chic, quan ly dich
vu dao tao. Mtrc chi to1 da 5% theo so thu. Cu thé do Hi¢u trudng quyét dinh.

2.24. Vigc tinh lam viéc ngoai gio, thir bay, chi nhat

a) Tién lam thém gid = tién luong gio x 150% hodc 200% x S gio thuc té
lam thém, trong do:

- Tién lwong gid: Bao gdm muc luong hién hudng va cac khoan phu cp
luong.

- Mirc % ap dung: 150% ap dung d6i véi gio lam thém vao ngay thuong;
200% ap dung doi vdi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan (thtr 7, chu nhét),
ngay l¢, tét.

- S6 gio thyc té 1am thém: La sb gio thuc té lam viée theo lich hoic ké
hoach phan cong dugc lanh dao duyét cho Cén‘b(f), vién churc lam viéc ngoai gio
hanh chinh (th bay, chi nhat va khong bao gom thoi gian di lai) lam ngoai gio
khong qua 30 gio/thang (200 gid/nam), truong hop dac biét khong qua 300
gio/nadm.

b) Tién lwong 1am viéc vao ban dém

~ Tien luong lam viéc vao ban dém = Tien luong gio x 130% x S6 gid thuc
té lam vi¢c vao ban dém.

2.25. Chi thuwéng Thi dua cudi nim va thuéng khac

Can ctr Lut Thi dua, khen thuéng ngay 26/11/2003; Luat stra doi, bo
sung mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thuong ngay 16/11/2013; Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6
diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.
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2.26. Chi cham séc stirc khoé cho vién chire
Hang nam, Truong t6 chic kham stc khoé dinh ky, cham séc stc khoé
ban dau cho vién chirc:
- Murc chi kham suc khée 1a: 550.000d/ngudi/nam.
- Mtic chi mua thude theo quy 1a: 1.200.000d/quy.
2.27. Chi quan ly hanh chinh
Chi di¢n, nuodc, xang dau, vé sinh méi truong, mua vat tu van phbpg, dich
vu cong cong, cong tac phi, hoi nghj phi, thong tin lién lac, tuyén truyén, cudc
phi dién thoai, fax...: Chi theo thuc té va du toan dugc duyét
2.28. Chi mua sim sira chira thwong xuyén
Chi mua sim dung cu thay thé, sira chita thuong xuyén tai san cd dinh
phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu bao dudng cac cong trinh co s¢ ha tang:
Chi theo du toan va ké hoach duogc giao.
2.29. Chi str dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong
a) Ve trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong
Hiéu trudng la nguoi duge trang bi dién thoai cong vu tai,nhé riéng va
dién thoai di dong (Thuc hi¢én trang bi, quén~ly theo Thong tu so 29/TT-BTC
ngay 24/4/2003 cua B§ Tai chinh ‘‘Hudng dan thl.l:C hién ché dd sir dung dién
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai dio dong do1 véi can bg 1anh dao trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chirc chinh tri-xa ho1”).
b) Vé thanh toan cuéc phi
- Mtic cudce st dung dién thoai di dong:
+ Hiéu truong: Khoan muic cude st dung dién thoai 1a 400.000d/thang
+ Pho Hiéu truong: Khoan mirc cude str dung dién thoai 1a 200.000d/thang
- Mtic cudce str dung di¢n thoai cong vu tai nha riéng;:
+ Hiéu truong: Muc cudc thanh toan khong vuot qua 200.000d/thang.
+ Cac truong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.
2.30. Sir dung vin phong pham
Can clr vao thyc té st dung, phong To chtc - Hanh chinh, phong Tai
chinh ké toan co trach nhiém xay dung muc khoan sir dung van phong pham
trén co sé thuc t€ str dung, dam bdo yéu cau cong viéce, tiét ki€m, hiéu qua.
2.31. Chi hoat ddng sin xuit va cung &ng dich vu
a) Chi dich vy hoa hong méi gidi
7 Dbi twong duge huong tién chi hoa hdng méi gidi, chi phi dich vu 1a cac
t0 churc, ¢4 nhan (trong va ngoai nudc) cd lam mdi gioi hodc dich vu tao vige
lam cho Truong.
Chi hoa hong méi gidi khong ap dung dbi voi cac déi tuong sau:
- Céc Trung tam cua Tmépg, cac hoat dong dao tao, cac hoat dong san
xuat kinh doanh dich vu truyén thong cua Truong;
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- Céc chuc danh quan 1y cia Truong;

- Nhitng vién chtrc ctia Trudong lam nhiém vu dao tao, td chure dao tao.

b) Thii tuc thanh todn chi hoa hong méi gidi dich vu

- P6i v6i cac to chire kinh té, ca nhan hoat dong méi gidi, hoat dong dich
vu chuyén nghiép c6 ding ky kinh doanh thi viéc thyc hién chi hoa hong méi
gi01, dich vu phai can ctr vao Hop d6ng hodc Gidy xac nhan gitta doanh nghiép
vé6i cac to chire kinh te ca nhan noi trén.

- Péi v6i cac t6 chirc kinh té, ca nhan hoat dong moi gidi, dich vu khong
chuyén nghiép, hoat dong méi gidi hay hoat dong dich vu c6 tinh chat tu phat,
khong thudng xuyén, viéc chi phai can cir vao Hop ddng hodc Gidy xac nhan
gitra Nha truong va nguoi lam méi gioi hodc hoat dong dich vu trong d6 ghi 1o
tén, dia chi cia nguo1 nhan tién.

Hop d6ng hodc Gidy xac nhén t6i thiéu phai co cac ndi dung sau:

+ No6i dung hoat dong moi1 gi61, hoat dong dich vu.

+ Mtc chi.

+ Phuong thire thanh toan.

+ Thoi gian thyc hién va két thuc.

+ Trach nhiém cua cac bén.

- Mtrc chi hoa h6ng moi gidi, chi phi dich vu do Hi¢u trudng quyét dinh
nhung khong quéd 3% doanh thu néu 1a cac hoat dong moi gidi hay dich vu
khong thé tinh dugc phan gia tri ting 1én bang s tién tuyét d6i; hodc khong qua
30% trén gia tri ting thém, néu xac dinh gia tri tuyét dbi ting thém.

2.32. Chi phi thuc hién cac hop dong lao dong sin xuit, khoa hoc
cong nghé, cung vmg dich vu dao tao, duw an lién két dao tao, thwe hanh thuc
tap, bao gom:

Chi tién luvong, tién cong, nguyén nhién vat liéu, khau hao TSCP, nop
thué theo quy dinh cta phap luat. Mirc chi nhu chi cac hoat dong thuong xuyén
ctia Truong. Trudng hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

2.33. Chi cho cac hoat dong quan ly ciia Nha truwong

Chi phi cho cac hoat dong san xuét kinh doanh dich vu khac duoc thuc
hién trén co s& du toan hop dong ky két voi cac dbi tac, dam bao hoat dong hiéu
qua va thu 16n hon chi.

2.34. Chi dai biéu ngoai Truwong tham du hop

Mitc chi bdi dudng tdi da khong qua 1.000.000d/dai biéu/ budi. Mtc cu
thé do Hiéu truong quyét dinh.

2.35. Cac khoan chi khac

- Chi dong gop tu thién xa hoi, chi trg gitip hoc sinh ngheéo vuogt khd hoc
gioi, trat tyr an ninh, chi hd trg cic hoat dong cua cac t6 chirc Pang, doan thé...:
Mirc chi cu thé do Hiéu trudng quyét dinh. Cac truong hop déc biét chi vuot
muc quy dinh phai do Hiéu truéng truc tiép quyét dinh va chap thuan bang vin
ban.

- Chi hd trg trang phuc quin 4o nhan cac ngay thanh lap truong (21/02),
ngay nha giao Viét Nam (20/11) tuy theo tinh hinh tai chinh hang nam, mirc chi
do Hiéu truéng quyét dinh.
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IV. Chi khong thwong xuyén

V6i cac khoan chi khong thuong xuyén (chi thyc hién nhiém vy dot xudt,
chi nha nude dat hang, chi tinh giam bién che theo ché do do nha nude quy dinh,
chi cac nhi¢ém vu duogc cap trén giao, ...) thuc hi¢n theo cac quy dinh tai chinh
hién hanh.

V. Trich 1ap va st dung cac qui

1. Xac dinh chénh léch thu - chi

Hang nim cin cr vao két qua hoat dong tai chinh ctia nha trudng, sau khi
trang trdi cac khoan chi phi, chénh Iéch thu Ién hon chi ctia Truong duoc xéc
dinh nhu sau:

Chi hoat dong thuong
Chénh léch 3 Thu sy nghi¢p va NSNN xuyén va chi nha nudc
thu chi ~ cép, Thu hoat dong SXKD ) dat hang, chi hoat
dong SXKD

2. Trich 1ap va s dung cac quy

2.1. Trich lap cac quy

Hang nam, sau khi trang trai toan bo chi phi hoat dong, Trudong tién hanh
trich 1ap cac quy: Quy B6 sung thu nhap, Quy Khen thudng, Quy Phuc loi va
Quy Phat trién hoat dong su nghiép. Muc trich lap cac quy do Hi¢u truong quyet
dinh theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cua Chinh phu quy dinh
co ché tu chu cta don vi sy nghiép cong lap.

2.2. Sw dung cdc quy

a) Quy B sung thu nhap: duoc sir dung trong cac trudng hop sau:

- Pam béo bo sung thu nhap cho CBVC khi quy luong c6 bién dong.

- Chi b6 sung thu nhap cho CBVC vio cic ngay: Thanh lap Truong

(2172); Quéc khanh (2/9); ngay nha giao VN (20/11) va dip cubi ndm. Mirc chi
cu thé do Hiéu truong quyét dinh.

- Chi thu nhap tang thém cho vién chirc.

b) Quy Khen thuong dugce dung dé khen thuong dinh ky, dot xuat cho tap
thé, ca nhan theo két qua cong tac va thanh tich dong gop. Hiéu truong quyét
dinh viéc chi Quy khen thu’O’ng sau khi théng nhét voi Cong doan.

¢) Quy Phuc loi dung dé xdy dung, stra chira cac cong trinh phuc loi; chi
cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; tro cip kho
khin dot xuat cho ngudi lao dong ké ca nhing truong hop nghi huu, nghi mat
strc va chi hd trg khac do Hiéu truong quyét dinh.

Chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién
ché. Thi truong quyét dinh viée st dung Quy phiic lgi sau khi thong nhat véi to
chirc Cong doan.

d) Quy Phat trién hoat dong su nghi¢p dung dé dau tu, phat trién nang cao
hoat dong su nghiép, bd sung vén dau tu xay dung co so vét chit, mua sim may
moc thiét bi, nghién ciru, ap dung tién bo khoa hoc ki thuat cong nghé; tro gitp
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thém dao tao, huin luyén ning cao tay nghé ning luc cong tac cho can b, vién
chtc trong Truong... Viée sir dung Quy Phat trién hoat dong su nghiép vao cac
muc dich trén do Hiéu trudng quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

3. Chi tiét vé sir dung quy phiic loi

3.1. Chi cho nhitng ngay 16 tét

- Cac ngay: Ngay glo T6 Hung Vuong 10/3 (Am lich); 1/5, 2/9, gip mit
dau xuan. Mtrc chi mdi vién chirc 1a 200.000d/ngudi.

- Cac ngay: Tét Duong lich 1/1, ngay thanh 1ap Truong 21/2, ngay Nha
gido Viét Nam 20/11. Muc chi thuong chung mdi vién chirc 1a 500.000d/ngudi.

- Céc ngay: Ngay Thay thudc Viét Nam 27/2, ngay Qudc té Phy nir 8/3,
ngay thanh 1ap Poan TNCS HCM 26/3 (doan vién trong do tudi Poan), ngay
Dan quén tu vé 28/3, ngay Thuong binh liét s§ 27/7, ngay Qudc phong toan dan
22/12, ngay Nha gido Viét Nam 20/11 (dbi twong 1a giang vién, can bo quan ly
tham gia gidng day). Mirc chi mdi vién chic trong dién duoc hudng Ia
200.000d/nguon.

- Tét Am lich: Mirc chi mdi vién chitc, nhan vién hop dong co thoi gian
lam viéc di 01 nam 1a 1.200.000d/ngudi; vién chirc, nhan vién hop dong c6 thoi
gian lam viéc khong du 01 ndm dugc chia theo thang thuc té lam viéc tai
Truong.

Trong nhting ngay ky niém, néu t6 chtrc hoi nghi, mit tinh, mic chi cho
mdi dai biéu chinh thirc toi da khong qua 100.000d/dai biéu; ngay 20/10 mic chi
200.000d/dai biéu.

3.2. Chi hé tro tham quan, nghi mdt

Chi hd tro tham quan, nghi mat hang nam cho mdi vién chirc, mure chi t6i
da 200.000d/thang. S6 thang dugc hudng 1a so thang vién chuc thuc té di lam.

3.3. Chi thwéng dat ké hoach nim cho cd nhéin

Tuy theo kha nang tai chinh cua tung nam, Hiéu truong quyét dinh Tong
quy tién thu:ong dat ké hoach nam cta Trudng va phan phdi theo cac hé sb sau:

a) He¢ 50 thuong dat ké hoach nam cho vién chirc

Hi¢u truong 2,0
Phé Hiéu trudng 1,8
Ké toan truong, Truong phong TCKT 1,7
Truéng Phong, Truong Khoa, Giam dbc Trung tAm 1,6
Pho Phong, Khoa, TT 1,4
T6 trudng 1,2
Vién chuc 1,0
b) Hé s6 thucng dat ké hoach nim cho cdc can b Pang, Doan thé
Bi thu Pang uy, Chu tich CD Truong 0,80
Pho Bi thu DPang uy 0,60
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Dang uy vién, Pho Chu tich CD Truong 0,40
Bi thu chi by, UV BCH CD Trudong, Chu tich CP b phan,
Truéng Ban Nt cong, Truéong ban Vi su tién bd Phu nit,

Truéng ban TTND, Chi huy Truéng Ban CHQS Truong, 0.20
Chinh tri vién Ban CHQS Truong, Bi thu Doan TN Truong

Pho Bi thu Chi bd, Chi uy vién, Phd Bi thu Poan TN 0.15
Truong ’
Pho Chu tich CB Bo phan, UV BCH CD bd phan, UV

DboanTN Truong, UV UBKT, UV Ban vi sy tién bd Phu 0,10

nit, UV Ban TTND, UV Ban N cong, Chi huy pho Ban
CHQS Truong, Chinh tri vién Pho Ban CHQS Truong

Nguoi k,iém nhiém nhiéu chirc vu trén day chi dugc huong mot hé so
thudng cao nhat.

- Viéc chi thuong dat ké hoach nam cho c4 nhan dugc tinh theo hé sd
phan loai A, B, C ca ndm. Cach phan loai nhu sau:

+ Loai A c6 11 thang xép loai A, 1 thang xép loai B.

+ Loai B c¢6 10 thang xép loai A, 2 thang xép loai B hodc 01 thang xép
loai C.

+ Loai C c6 03 thang xép loai B hoic 1 thang xép loai B va 1 thang xép
loai C.

+ Vién chuc bi ky luat tir khién trach trd 1én khong duge xét thudng nam.

- Mitrc thudng dat ké hoach nim ctia ¢4 nhan dugc hudng tinh gidng hé sb
phan loai A,B,C ctia luong ting thém, cu thé:

+ Vién chirc xép loai A ca nim duogc huong 100%

+ Vién chirc xép loai B ca nim dugc huong 80%

+ Vién chirc xép loai C ca nim dugc hudng 60%

+ Vién chuc bi ky luat tir hinh thirc khién trach trd 1én s& khong duoc
huong tién thuong dat ké hoach nam ciia nim do.

* Cong doan Trudng co trach nhiém tinh toan thuong dat ké hoach nim
cho timg vién chirc, Phong Tai chinh ké toan xem xét, can dbi tong ngudn chi va
tham muu cho Hiéu truong quyét dinh.

3.4. Chi cdc hé tro cdc ngay Hpi nghj ciia co quan

- Ho1 nghi vién chirc, Téng két nam (chinh quyén), Dbai hdi Bang bo, Dai
hoi Cong doan Trudng: Mirc hd tro cho mdi can bo, vién chirc du chinh thirc 1a:
300.000d/nguoi.

- Pai hoi Chi b, Pai hoi Cong doan Bo phan, Pai héi Doan Thanh nién
Truong: Mtc hd tro cho mdi dai biéu chinh thac 1a: 200.000d/ dai biéu

Truong hop vién chuc 1a dai biéu chinh thic dy Hoi nghi nhung duogc cur
di cong tac trong nhimg ngay d6 thi vin dugc hudng ché do hd tro.
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3.6. Chi hé tro vién chirc va cdin b hoat dong ding, doan thé
Mic hd trg ca _  Luong tbi thiéu do « Hé sb hd trg
nhan 1 thang Nha nudc quy dinh cta ca nhan
Hé 56 hé tro cac chire danh kiém nhiém cong tdac Pang, doan thé:
(Mbi vién chuc chi duge hd tro mot hé s6 chirc vu kiém nhiém cao nhat
va dugc thanh toan theo quy)

Bi thu Dang uy 0,60
Chu tich Cong doan Truong 0,50
Pho Bi thu Pang uy 0,40
Dang uy vién, Bi thu Chi bg, Phé Chu tich Cong doan Truong 0,30

Chu tich Cong doan bo phan, Uy vién BCH Cong doan Trudng,
Trudng ban Vi su tién bd phu nit, Truéng ban Nit céng, Trudng
ban Thanh tra nhan dan, Chu nhiém UBKT DPang uy, Chi huy
truong Ban CHQS Truong, Chinh tri vién Ban CHQS Truong

0,20

Pho Bi thu Chi by, Chi uy vién, Bi thu Doan TN Truong 0,15

Ph6 BT DPoan va UV BCH Doan TN Truong; Uy vién BCH CDP bd
phan, Chi huy Ph6 Ban CHQS Truong, Chinh tri vién Ph6é Ban
CHQS Truong, Uy vién ban Thanh tra nhan dan, Uy vién UBKT
Pang uy, Ban kiém tra Cong doan, Thanh vién Ban vi sy TBPN,
Ban ntr cOng

0,10

3.7. Tro cdp vién chirc gap kho khan

- Chi tro cap kho khin d6i vé6i vién chiic, bd, me, vo, chong, con cia Vién
chitc bi 6m phai nam vién hodc gap hoan nan. Muc tr¢o cép tdi da
500.000d/nguoi. Truong hop dac biét do Hiéu truong quyét dinh.

- Chi trg cép viéc hiéu nguoi than cua vién chuec: Bé, me ,vo, chéng, con
cua vién chtrc tinh cho ting vién chuc dang lam viéc tai Truong. Muc chi
1.000.000d/nguoi.

- Chi tro cap hiéu cho nguy@n vién chirc ctia Truong da nghi huu nhu sau:

+ Nguyén vién chirc Truong: Tién viéng 500.000d + vong hoa.

+ Nguoi than la: Bé, me, vo, chéng, con: Vong hoa.

(C6 thé bd tri xe 6t tiy diéu kién thuc té do Hiéu truéng quyét dinh).

3.8. Chi hé tro cho vién chire di hoc

- Chi hd tro cho vién chirc dugc cap bang Tién si, muc chi: 5.000.0004.

- Vién chuc di hoc tir 6 thang tro 1én, két qua hoc tap kha, gioi duoc hd tro
tr 100.000d dén 300.000d cho 1 nam hoc.

Phong To chirc - Hanh chinh cin ctr vao bao céo két qua hoc tip cua
ngudi di hoc, 1ap danh sach dé nghi Hiéu truong quyét dinh.
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Trong cac trudng hop dic biét, cac khoan hd tro trén day dugc BCH Cong
doan Truong, Ban Giam hiéu xem xét ting thém murc hd tro.

3.9. Chi thwong ddc biét khdc

Hiéu trudng c6 quyén thudng cho vién chirc ¢6 thanh tich xuat sic trong
cong tac phuc vu giang day va giang day; Thudng cho céc tip thé, co quan, don
vi va ca nhan tham gia hop tac, dong gdp gitp nha trudng phat trién trong pham
vi ngudn Quy khen thudng, phuc loi duge Hoi nghi vién chirc thong qua hang
nam. Mirc chi do Hiéu truong quyét dinh.

3.10. Chi thuwéng dat, vwot ké hoach

a) Quy dinh vé mirc trich thuéng dat, vieot ké hoach

* Thuong dat vuot ké hoach:

- Bon vi dat 100% dugc thudng tir 1 - 5%.

- Pon vi vuot ké hoach ngoai ph?m trich thuong dat ké hoach, con dugc
trich thudng 1a 20% phén vuot, con lai (80%) thuong cho toan by vién chirc
trong Truong.

* Phat khong dat ké hoach:

Tuy theo muc d6 va nguyén nhan khong dat ké hoach, Hiéu trudng quyét
dinh muc phat trén co s& dé nghi cua thuong truc Hoi dong thi dua.

b) Phdn phéi tién thudng dat, vieot ké hoach

- Thuong cho don vi dat, vuot ké hoach: Phan trich thuong dat, vuot ké
hoach, phan phéi theo hé s (hé s6 1,5 cho don vi vuot ké hoach thu > 50%, hé
s6 1 cho don vi vuot ké hoach thu < 50%).

- Thuong dat, vuot ké hoach toan Truong: Sau khi thuéng cho don vi
duogc giao thu dat, vuot ké hoach, tong s tién con lai ciia toan truong goi 1a (T)
duoc phan phdi cho vién chirc. Cach tinh nhu sau:

P: Sudt phan phdi. T
T: Tong so tién phan phoi cho toan Truong. P= ——
D: Tong h¢ so cua toan Truong. D
n di: hé s6 phan phdi ctia ngudi i
D= Z_di i: nguoi
=1 n: Téng sé VC duogc phan phdi

R mi: hé sb dbi véi can bo dang, doan thé
di =mi+ h; o ‘
hi: hé so doi vdi can bo quan ching

Thudng ciia nguoii =P x d;.

C) Qui dinh hé so thuong vuot ké hoach nam

* P6i v6i 1anh dao chinh quyén: (h;)

+ Hi¢u truong: 3,0
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+ Phé Hi€u trudng: 2,5
+ Truéng Phong, Truong khoa, Giam doc TT: 2,0
+ Pho phong, Phé Truéng khoa, Phé Giam doc TT: 1,6
+ T4 truéng chuyén mon: 1,3
+ Vién chuc: 1,0

Cé4c vién chirc kiém nhiém nhiéu chirc vu chi tinh chirc vu cao nhét.

* P6i v6i vién chice lam Pang, Poan thé: (m;)

Vién chtc kiém nhiém céc chirc vu Pang, Poan thé duoc cong thém hé $6
thuong la:

+ Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan Truong : 1,5
+ Phé Bi thu Pang uy : 1,2
+ Pho Chu tich Cong doan Truong, Pang uy vién: 1,0

+ Bi thu Chi by, UV BCH Coéng doan Truong, Chu tich Cong doan bd
phéan, Truong ban Nir cOng, Truong ban Vi su tién bod phu nit, Truéng ban
Thanh tra nhan dan, Chi huy Trudéng Ban CHQS Truong, Chinh tri vién Ban
CHQS Truong: 0,4

+ Pho Bi thu Chi bg, Chi uy vién, Bi thu BDoan TN Truong: 0,3

+ Phé Chu tich CD bo phan, UV BCH CP b phan; Pho BT boan TN
Truong, UV BCH Poan TN Truong; UV UBKT, UV Uy ban Vi su tién bo phu
nit, UV BTTND, UV Ban Nit cong, Chi huy Phé Ban CHQS Truong, Chinh tri
vién Pho Ban CHQS Truong: 0,2

Céac vién chure kiém nhiém nhiéu chtc vu bang, Doan thé chi dugc cong
thém hé s chtrc vu thudng cao nhat.

- Nguyén tic xét thuong: Viéc xét thuong dat vuot ké hoach giao cho
thuong truc Hoi déng thi dua Nha truong xem xét, danh gia trén co sé thuc hién
ké hoach cuia cac don vi trinh Hiéu truong quyét dinh.

- Pau ndm Nha truong giao chi tiéu khoan thu phuc lgi cho cac b phan
tai Hoi nghi vién churc, cudi quy III Nha truong s& xem xét diéu chinh lai (néu
don vi dé xuét va xét thdy can thiét).

- Vién chuc xép loai hoan thanh nhi€ém vy trong nam: Puogc xét thudng
vuot ké hoach cudi ndm tdi da khong qua 50% murc thuong twong ing ciia Vién
chue do.

- Vién chirc nghi huu trong ndm: Puogc xét thudng vuot ké hoach theo sd
thang lam viéc tuong dwong mirc hoan thanh tot nhiém vu.

- Vién chtrc bi Nha truong chidm dut hop dong lao dong trong nim: Puoc
xét thuong vuot ké hoach theo sé thang 1am viée va tuong duong mirc phan loai
hoan thanh nhiém vu.

- Vién chuc ty don phuong chdm dut hop dong lao dong trong nam:
Khong dugce xét thuong vuot ké hoach.
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3.11. Chi khac

Chi thudng cho con vién chirc dat két qua cao trong hoc tap; tham hoi can
bd vién chuc da nghi huu; chi ung ho cac quy...

- Mtic chi thuong cho con vién chirc dat két qua cao trong hoc tap:

+ Hoc sinh Tién tién (khen tig mat),

Sinh vién Tién tién nim: 100.000d/hoc sinh

+' AH(_)C sinh, sinh vién Gi6i nam (khen toan 150.000d/hoc sinh
dién):

+ Thi dat giai Quan/Huyén: 200.000d/hoc sinh/1giai
+ Thi dat giai Tinh/Thanh phé: 300.000d/hoc sinh/1giai
+ Thi dat giai Qudc gia: 500.000d/hoc sinh/1giai
+ Thi dat giai Qudc té: Hiéu truong quyét dinh

+ Hb tro cho cac chau thiéu nién, nhi dong: 100.000d/chéu Ia con vién
chtrc Truong t6 chiic cac ngay 1/6, Tét Trung thu.

- Chi thuong cho cac ca nhan, tip thé ngoai Truong giup d& trong viéc
tang thu, tiét kiém chi tuy thudc vao kha nang tai chinh hang nam, mirc chi cu
thé do Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

- Cac khoan chi: Tham hoi can b, vién churc da nghi huu, chi ing ho cac
quy... ty thudc vao kha nang tai chinh hang nim, muc cu thé do Hiéu truong
xem xét quyét dinh.

Quy ché nay da dugc 100% vién chic ctia Trudng nhat tri thong qua tai
Hoi nghi vién chire ngay 30 thang 12 nam 2021./.
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